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1. Pengertian

Inovasi “Inda Sajah” atau Input Data SPJ Jjadi Mudah mcrupakan suays inovasi
dibidang tata kelola pemerintahan yang harapannya dapat mendukung dan membants
proses administrasi program keschatan yaitu membuat SPJ program. “Inda Sajah”
memanfaatkan fungsi dari Ms. Excel, Ms. Word serta konektivitas antar kedua
perangkat lunak tersebut dalam memudahkan dalam membuat dan mendatabase kan
data SPJ di Puskesmas Puraseda.

2. Tujuan

Sebagai acuan penerapan langkah-langkah untuk pelaksanaan inovasi “Inda Sajah”™

3. Kebijakan

Keputusan Kepala Puskesms Puraseda No. 440/029-SK/Pkm-Prsd/I/2020
tentang Penetapan Penanggung Jawab Inovasi “Inda Sajah”

4. Referensi

a. Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor 75 Tahun 2014 Tentang |
Pusat Kesehatan Masyarakat.

b. Pedoman Penulisan SPJ Kabupaten Bogor

5. Prosedur

1. Penangung jawab membagikan File Excel tipe makro dan dokumen dengan
template yang telah disesuikan dengan pedoman penulisan yang telah ditentukan

2. Penanggung jawab SPJ membuat jadwal pelaksanaan progam yang memeriukan
perjadin secara online

3. Petugas pembuat SPJ membuat jadwal program sesuai dengan tanggal kegiatan
dan melakukan input dengan menggunakan file makro excel yang telah dibagikan

4. Petugas pembuaut SPJ melakukan Malilings ataupun sinkronisasi data dari excel
ke template word yang telah di buat

5. Melakukan identifikasi apakah terdapat salah input atau tidak

Cetak SPJ

7. Apabila ditemukan Bug makan akan dilakukan perbaikan formula dan template
yang sesuai

=

6. Bagan Alir
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7. Unit Terkait

Kepala Puskesmas, Penanggung jawab SPJ, Penangung jawab UKM, Pelaksana
UKM





